
 
 
 

บันทึกข้อความ 
 
 

ส่วนราชการ    ฝ่ายวิชาการ  กาญจนาภิเษกวิทยาลัย  ช่างทองหลวง  
 

ที ่                               วันที ่    
 

เร่ือง     แจ้งนักเรียน   นักศึกษาขาดเรียน (ขร.) 
 

เรียน     ผู้อ านวยการสถานศึกษากาญจนาภิเษกวิทยาลัย  ช่างทองหลวง 
 

ด้วย ในภาคเรียนท่ี ...............ปีการศึกษา ...................นักเรียน-นักศึกษาระดับช้ัน ......................สาขาวิชา ............................................. 
สาขางาน...................................................................................ได้เรียนวิชา ............................................................................................................. 
มีเวลาเรียนรวมทั้งหมด ........................คาบ  นักเรียน-นักศึกษาสามารถขาดเรียนได้ไม่เกิน .......................คาบ  (20%) 
 ในการนี้นับแต่วันเปิดภาคเรียนถึงปัจจุบัน  สัปดาห์ที่ ............................. ของภาคเรียน  มีนักเรียนนักศึกษาขาดเรียน  ดังรายชื่อต่อไปนี ้

ล าดับที ่ ช่ือ-สกุล 
วัน/เดือน/ปีท่ี

ขาดเรียน 
จ านวน
คาบ 

รวม 
คงเหลือจ านวนคาบท่ี

ขาดเรียนได ้
หมายเหต ุ

       
       
       
       
       
       
       

     

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา                          
          ลงช่ือ .......................................................... 
                  (.......................................................)  
                 อาจารย์ประจ าวิชา  

1.  อาจารย์ท่ีปรึกษา 
                ทราบ     
                ไดต้กัเตอืนนักเรยีนนักศึกษาแล้ว   
                 อ่ืนๆ ระบุ................................................................................ 
.................................................................................................................... 
                       

ลงช่ือ........................................................... 
                             (..................................................)......./........./.......  
2.  หัวหน้างานครูที่ปรึกษา 
                ทราบ     
                ได้แจ้งเตือนผู้ปกครองแล้ว 
                ประสานงานกบัผู้ปกครองแลว้ 
                 อ่ืนๆ ระบุ ............................................................................ 
 
                 ลงช่ือ........................................................... 
                         (นางเยาวลักษณ์     แก้วปัญญา) ......../........./....... 
 
3.   แผนกวิชา.............................................................. 
................................................................................................................... 
................................................................................................................. 
 
                 ลงช่ือ...................................................... 
                        (..................................................) ......../........./........ 
                                   หัวหน้าแผนกวิชา 

 
4.  ผู้อ านวยการกาญจนาภิเษกวิทยาลัย  ช่างทองหลวง 
                 ทราบ 
                 แจง้งานทะเบียนด าเนินการในสว่นท่ีเก่ียวข้อง 
                  สั่งการอื่นๆ  .......................................................................... 
.................................................................................................................... 
                           

                  
ลงช่ือ........................................................ 

                              (นางนวลอนงค์     ธรรมเจริญ) ......../........./........ 
                  ผู้อ านวยการกาญจนาภิเษกวิทยาลัย    ช่างทองหลวง 
 
 
5.  งานทะเบียน 
              ทราบ...................................................................................... 
....................................................................................................................... 
....................................................................................................................... 
 

             ด าเนินการ............................................................................. 
.................................................................................................................... 
.................................................................................................................... 
               
                  ลงช่ือ....................................................... 
                              (นางอุไรวรรณ     ค าหล่อ)  ......../........./........                                                      
                                  หัวหน้างานทะเบียน 

 
 

                        

                  


